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PENGAJUAN JUDUL TUGAS AKHIR (TA)
NAMA SOP PRODI SARJANA
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang-Undang No. 12 tahun 2012 tentang Pendidikan | 1. Memahami IKK Universitas dan Fakultas
Tinggi 2. Memahami Tugas dan Fungsi Bidang Akademik
2. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 8 Tahun | 3. Memahami Mekanisme Pengajuan Judul Tugas Akhir
2012 tentang Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia | 4. Memahami Peraturan Terkait sebagai Dasar Hukum

(KKNID)

3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan
Tinggi Republik Indonesia Nomor 62 Tahun 2016
tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi

4. Permendikbud Nomor 3 tahun 2020 tentang Standar
Nasional Perdidikan Tinggi

5. Peraturan Rektor Nomor 46 Tahun 2016 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan di Universitas Padjadjaran

6. Peraturan Rektor Nomor 1 Tahun 2020 Tentang
Struktur Organisasi dan Tata Kerja Pengelola Unpad

7. Pedoman Akademik Fakultas Hukum Unpad di Tahun
Berjalan

8. Kalender Akademik di Tahun Berjalan

Pelaksanaan Kegiatan

Memiliki Kemampuan Berkomunikasi Yang Baik
Menguasai Pengoperasian Komputer Dasar

Memiliki Kemampuan Pengolahan Data Sederhana
Menguasai Penggunaan Internet dan Aplikasi Web
Browser

N

KETERKAITAN :

PERALATAN / PERLENGKAPAN :

Dokumen pendukung

Komputer, Printer, Scanner

Jaringan Internet

Alat Tulis Kantor (ATK)

Aplikasi SIAT Unpad dan E-Office Unpad

ok wh e

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1. Pelaksanaan kegiatan harus mengacu pada Peraturan
dan Pedoman terkait;

2. Apabila pelaksanaan kegiatan ini terlambat, capaian
luaran Lulusan tepat waktu akan dibawah target
capaian IKK Fakultas.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual di unit kerja
bersangkutan dan terkait, SIAT Unpad, serta Unit
Penjaminan Mutu.




PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN MANAJER KETERANGAN
MAHASISWA | DEPARTEMEN PRODI PEMBELAJARAN DEKANAT |KELENGKAPAN | WAKTU QUTPUT
Mahasiswa mangunduh formulir Farmuli siuan iudul Farmulir ajuan
1 |ajuan judul Tugas Akhic melatui Tiome Akh”.' M judul Tugas
hitp:/ull.th.unpad.ac.id . Akhir
Mahasiswa menghubungi dan .
_— X - L Formulir ajuan
3 mendiskusikan rancana judul P Formulir ajuan judul Ll Tugas
Tugas Akhir dengan Kepala Tugas Akhir Ekhi 9
Daparlaman.
Kepala Daparleman manyatujui L Farmulir ajuan
3 atau manolak ajuan rencana judul * Farmul ap.!an judul judul Tugas
Tugas Akhir Mahasiswa Tugas Akhir Akhir
Apabila ajuan judul T Akhi
pa ) Aan K .u ugas A TR Farmulir ajuan
4 Mahasiswa diterima, Kepala Formulir ajuan judul dul T
" | Deparleman manunjuk Komisi Tugas Akhir M u. ugas
. Akhir
Pambimbing
Mahasiswa mengunggah barkas
ajuan judul Tugas Akhir yang P Formulir ajuan
Farmul dul
5 |telah disetuji olah Kepala b judul Tugas
Daparlomen malalui . Ak
hitp:/fult.th.unpad.ac.id
Kaprodi Manyetujui Pengajuan L Draft SK Dakan Draft 5K I?ahan
Judul TA dan memprasas draft T manganai mengenai
[} Surat Kepulusan Dekan . . |1 -3 har |Penunjukan
. ) . Panunjukan Komisi L
mengenai Penunjukan Komisi Parbimbin Kaomisi
Pambimbing 1 Pambimbing
Selalah diparaf oleh Kaprodi, drafl Draft SK Dakan Draft 5K I?ahan
Surat Kepulusan Dekan L manganai mangenai
7 mengenai Panunjukan Komisi Fangn' kan Korisi 1 hari Panunjukan
Pambimbing disampaikan ke Farrbi:tlin Kamisi
Koordinator Akadeamik g Pambimbing
Kuurd.mai'.:lr Akadamik rnalaliiuk,an Draft SK Dakan 3K I}Ekar!
koordinasi dengan Sekrataris manganai mangenai
] Dakan uniuk panerbitan Sural - Fangn' kan Korisi 1 hari Panunjukan
Keputusan Dekan manganai Farrbi:tlin Kamisi
Panunjukan Komisi Pambimbing g Pambimbing
Surat Kepulusan Dekan 5K Dakan i I}Ekar!
mengenai Panunjukan Komisi manganai mangenai
k] T ; . |1 har Panunjukan
Pambimbing disampaikan ke Panunjukan Komisi L
Kapradi Pambimbing omis
Pambimbing
Surat Keputusan Penunjukan 5K Dakan i I}Ekar!
Kamisi Pamibimbing dikiim ke mengenai . |Mengenal
10 ) h . 4 . ..|1 hari Panunjukan
mahasiswa malalui emai prodi Panunjukan Komisi L
sarana Pambimbing omis
' Pambimbing
Mahasiswa mendafarkan judul !
1" Tugas Akhir ke Akun Studant - 1 hari

(PALS)

KETERANGAN GAMBAR

- Proses
. Keputusan
- Dakuman

- Multidocumant

. Panyimpanan
Digital
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